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RREGULLORE PER PROCEDURAT E
FURNIZIMIT ME MATERIAL NGA DEPOJA DHE
BLERJA E TIJ NE NPL"HIGJIENA”, SH.A-DECAN

Decan, Prill 2022



Bordi 1 Drejtoréve NPL"Higjiena”Sh.a.DegaN, bazuar né Statutin e Kompanisé Neniﬁ pika 4L
Ligji pér Ndérmarrjet Publike Nr. 08/1.-087 Neni 87 pika 1, Ligjin pér Shogerité Tregtare  Nr.
02/L -123 Neni 188 pika 2, si dhe pérgjegjésité dhe detyrat e punés té pérshkruara pér
Departamentin e Financave, nevojén e hartimit té Rregullores pér Procedurat e Fumizimit me
material, nga Depoja dhe blerjen e tij, né mbledhjen e mbajtur me datéﬁi/gﬁ/ 2027 miratoi

kéte:

RREGULLORE PER PROCEDURAT E FURNIZIMIT ME MATERIAL NGA DEPOJA
DHE BLERJA E T1J

Procedura e furnizimit me material nga depoja apo blerja e tij duhet té kaloj népér, tri faza.
Faza apo hapi i paré.
Paraqitja e kérkesés pér marrje té materialit nga depoja.

Neni 1

Procesi 1 furnizimit me material, pjesé té ndryshme , pajisje pér puné, instrumente té nevojshme
gjaté procesit té¢ punés, derivative dhe vajrave té nevojshém pér mirémbajtje té automjeteve,
makinerive apo pajisjeve, objekteve, aseteve tjera si dhe fumizimi me material sanitar dhe material
pEr zyre.

Neni 2

Ky proces fillon pas pérfundimit té procedurave té prokurimit dhe nénshkrimit té kontratés pér
fumizim.

Neni 3
Secila kérkesé pér fumizim i drejtohet depoistit té depos kryesore té¢ Ndérmarrjes né Degan.
Neni 4

Rérkesén pér marrje té materialit, pjeséve rezervé apo ¢do materiali tjetér, e béné personi -
punétori té cilit i nevojitet pjesa apo materiali tjetér .

Punétori varésisht se cilit sektor t& organizimit i perket , duhet qé ta kérkoj personin paraprak

HErgiee]és.
al=ig

Pas pranimit t& njoftimit, verifikimit té nevojshém, personi — Menaxheri i Operativés
Rryepunétori, Pérgjegjési 1 autoparkut, Pérgjegjési i faturimit, Pérgjegjési i Administratés,
Pérgjegjési 1 inkasantéve, Pérgjegjési pér sigurim dhe Kontrollori i kryerjes sé sherbimeve né
teren i drejton kérkesén Depoistit.



Neni 5

Depoisti éshté i detyruar ta njoftoj parashtruesin e kérkesés se a e ka ne depo pjesén apo
materialin e kérkuar dhe pas transaksionit t& kryer té njoftohet shérbimi i financave se
transaksioni ka ndodhur.

Nése pjesa apo materiali 1 kérkuar gjendet né depo atéheré depoisti zbaton detyrat e punés gé
dalin nga ky proces dhe e funizon me pjesé apo materialin tjetér té kérkuar.

Neni 6

Neése kérkesa ka té béjé per furnizimin me derivate t& naftés dhe pajisje apo instrumente té cilat i

Jané léné depoistit né depo paraprakisht, kérkesa behet drejtépérdrejté nga vozitési apo
kryepunétori i punétorisé mekanike.

Neni 7

Né rastin kur né depo nuk ekziston materiali i kérkuar depoisti éshté i obliguar ta njoftoj
parashtruesin e kérkesés se ka filluar procedurén e njoftim - kérkimit té¢ fumuizimit apo blerjes
sipas kékesés.

Gjaté  kétij procesi depoisti éshté i obliguar ta plotésoj formularin e posagém
"NJOFTIM-KERKESA” pér fumizim apo blerje.

Formularin “Njoftim-kérkesa” per blerje apo fumizim e merr nga depoisti zyrtari pér furnizim.
Forma dhe pérmbajtja e Njoftim Keérkesés éshte pjesé e késaj rregullore.




Skema e kérkeses pér furnizim nga depoja

Paraqitési i kérkesés pér

furnizim nga depoja

Vozitési
Puntori Fizik
Puntori administrativ

Puntori i sigurimit

Menaxheri | Pargjegjési i ﬁf‘;tgﬁ:é' Pérgjegjési i Pérgjesiési i
autoparkut RIS faturimit Sigurimit

Kryepuntori

Operativés

Hartohet njoftim
kérkesa




Faza apo hapi i dyté.
Paraqitja e kérkesés pér blerje - fumizim.
Neni 8

Kérkesén pér blerje apo furnizim e béng, zyrtari pér furnizim, pasi & keté pranuar nga depoisti
“Njoftim Kérkesa” pér furnizim a blerje.

Neni 9

Zyrtari pér furnizim né bashkéveprim me udhéheqésin e prokurimit vendosin pér ményrén apo
metodén e prokurimit.

Neni 10

Kérkesén pér blerje e plotéson zyrtari pér fumizim, zyrtari pér fumizim kérkesén pér blerje e kalon
sipas procedurés sé paraparé.

Pas kalimit (€ késaj procedure, plotésimit t& kérkesés dhe nénshkrimit té paraparé me kété formular
kérkesa pér blerje dérgohet pér aprovim te autorizuesi i buxhetit - Kryeshefi Ekzekutiv.

Neni 11

Kérkesén pér blerje e aprovon dhe e nénshkruan Kryeshefi Ekzekurtiv i Kompanisg.




Neni 12

Kérkesa pér furnizim apo blerje i dérgohet Kryeshefit Ekzekutiv e kompletuar si vijon;

- T¢ keté t& bashkangjitur Njofitim Kérkesén e nénshkruar nga depoisti se materiali i kérkuar
nuk éshté né depo dhe i njéjti duhet fumizuar.

- Kérkesa pér blerje duhet t& Jet€ e néshkruar nga & gjithé personat e paraparé.
- Kérkesa duhet t& keté t¢ shenuar-
1. Sasiné e kérkuar,

2 Cmimin e kontraktuar (pér kontrata té prokuruara), ndersa pér furnzime té reja nén 100
Euro ¢mimi éshté i parashikuar ose pérafért.

3. Fumitorin te i cili duhet furnizuar(pér kontratén e prokuruar ), pér furnizime , shérbime apo
puné té reja, nuk pércaktohet furnitori.

3. Paketimi,
4, Prodhuesi,(pér kontrata t& prokuruara), pér furnizime (& reja paraqiten specifikacion nga
kérkuesi.

Neni 13

Vetém pasi 1€ plotésuar kriteret per nénshkrim dhe e njejta t& Jeté e néshkruar nga mund té fillohet
procesi i funizimit sipas késaj kérkese pér blerje.

Skema e hartimit t& kérkesés pér blerje:



Hartimi | kérkesés pér blerje

Kérkesa nga depo qe material nuk &shté
ne dispozicion né depo

Kérkesa nga personi pérgjegjés

N.P.L"Higjiena”,
Sh.A.Decan

Kryeshefi Ekzekutiv

Blerjet mbi 100 Euro Blerjet nén 100 Euro

Adminstron procedurat e

Autorizon furnitorin pér
prokurimit

furnizim




Faza apo hapi i treté.

Pranimi dhe dhénja e materialit nga depoja

Varésisht prej kérkesés pér furnizim, blerje, shérbim apo puné duhet t& ndigen kéto procedura:

2,

Neni 14

Kur me kérkesén pér blerje éshté fumizuar material pér mirémbajtje, pjesé t&é ndyshme t&
nevojshme pér njé proces pune pra né rastin kur materiali i kérkuar dhe i funizuar apo
bleré, dérgohet né depo, Depoisti &shté i detyruar té njejtin material t’ia dérgojé me
dokumentin pérkatés - urdhéresén e depos personit qé e ka kérkuar apo personit gé e ka
urdhéresén e punés pér ménjanimin e defekiit q€ &shté shkaktuar nga prishja e késaj pjese
apo disa pjeséve dhe té njoftohet shérbimi financiar se transaksioni éshté kryer.

Kur kérkesa pér bletje ka t& béjé me furnizim te pjés€ve rezervé e qé nevojiten né faza (&
ndryshme, ndiget e njéjta proceduré e pranimit t€ mallit.

Kur me kérkesén pér blerje kérkohet t& kryhet njé shérbim nga pala e tret€, jashté
autoparkut apo punétorisé mekanike, atéhers paraqitési i kérkesés (shefi i autoparkut, shefi
1 punetorisé mekanike, shefat e sektoreve dhe vozitési) q& ka kérkuar té i behet ky sherbim,
duhet gé té plotésojné kérkesén PEr shérbimin apo punén pérkatése dhe kjo kérkesé duhet
t€ plotésojé disa elemente.

Né cilin automjet apo aset tjetér duhet béré intervenimi.
Nuniri i tabelave apo shenja identifikuese e tij (nr.shasisé¢)
Pjesa qé duhet ndérruar (servisuar) té pershkruhet detaisht.

Automjeti

Dhe elemente tjera t& domosdoshme - € cilat duhet shénuar gjithsesi né regjistrin e autmojetit

me t€ cilin &shté paisur qdo automjet — pajisje.




Neni 15

Kur kérkesa pér blerje ka té b&jé me mirémbajtjen dhe zévendésimin e gomave t€ automjeteve dhe
shérbimi duhet t& kryhet jashtg ndérmarrjes, shérbim ky i kontraktuar atéhers kérkesés origjinale
pér blerje t€ aprovuar nga Kryeshefi Ekzekutiv, duhet bashkangjitur dokumentin e FLETE
PRANIMIT t& shérbimit i cili duhet t& ket& kéto t& dhéna minimale:

1.
2.

Tipi apo lloji i automjetit té cilit i ndérrohet goma.
Prodhuesi dhe vendi i prodhuesit t& gomés,

Lloji 1 gomés.

Karakteristikat ¢ gomés.

Data € prodhimit t&¢ gomés, si dhe

Elemente tjera té identifikimit t& gomeés

Neni 16

Pagesa e faturés e faturés pér materialin . pjesén , shérbimin etj do t& béhet nga pérgjegjésité
financiar vetém nése plotésohen kriteret ne vijim :

I.

(O8]

Kérkesa e plotésuar nga personi pérgjegjés pér materialin , punén , shérbimin qé€ nevojitet,

Autorizimi nga Menaxheri, Kryeshefi Ekzekutiv dhe Pergjegjési financiar pér kryerjen e
punés , shérbimit apo furnizimit

Pér vlerat mbi 100 Euro , furnizimi pérmes procedurave t& prokurimit Jku sé& bashku me
faturén bashakngjitet edhe fleta deshmi q€ jané ndjekur procedurat e prokurimit .

Evidentimi béhet nga qertifikuesi i pagesave ose personi pérgjegjés qé ka béré kérkesen
vertetohet ose jo nese jané ndjekur procedurat e lartéceura , dhe nése materialj , puna ose
shérbimi éshté kryer sipas kérkesés nga kérkuesi.




Neni 17
Formén, formatin dhe pérmbajtjen e formularéve “ Kérkess” pér marrje t&€ materialit nga depoja,

“Njoftim Kérkesa “ pér blerje dhe “Kérkesa™ pér blerje, sipas propozimit t& Zyrtarit Financiar e
miraton Kryeshefi Ekzekutiv.

Kjo rregullore hyné né fuqi teté(8) dité nga dita e nénshkrimit nga Kryesuesi i Bordit,

Date:21.04.2022
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